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ATO DA PRESIDENCIA N° 01/2019%

Dispde sobre a autuagdo e a
organizacic dos Processos
administrativos no ambito da Cémara
Municipal de Guararema.

EDUARDOQ APARECIDO MOREIRA FRANCO,
Presidente da Camara Municipal de Guararema, usando das
atribuicdes gue lhe sdo conferidas por Lei,

RESOLVE:

Art.1° A autuacdo dos processos administrativos sera efetuada
pela Secretaria da Camara Municipal, por determinacao do
Presidente da Cémara.

Art.2° As folhas dos autos serdo numeradas em ordem crescente,
aposto no canto superior direito da pégina, devendo constar o
namero do processc e rubricadas pela Geréncia Legislativa ou
por guem a estiver substituindo.

Art.3° A inclusio de documentos no processc deverd observar a
ordem cronoldgica dos atos e fatos ccorridos.

Art.4° Os processos administrativos encerrados deverdo ser
digitalizados e inseridos no Sistema de Gestédc Eletrdnica de
Documentos da Camara Municipal de Guararema e arguivados, por
determinagdo da Presidéncia.

Art.5° Este Ato da Presidéncia entra em vigor na data de sua
publicacéo.
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