CAMARA MUNICIPAL DE GUARAREMA

ESTADO DE SAO PAULO

www.cmguararema.sp.gov.br

EDITAL N° 15/2020

Altera a Resolucao n°® 07/14, que
“Regulamenta o Controle Interno da
Cémara Municipal de Guararema e da
outras providéncias”.

FAGO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL APROVOU E EU PROMULGO A
SEGUINTE RESOLUGAO N° 04, DE 16 DE JUNHO DE 2020.

Art.1° Os artigos 4°, 5° e 6° da Resolucdo n° 07, de 19 de
dezembro de 2014, da Cémara Municipal de Guararema, passam a
vigorar com as seguintes redacgdes:

“Art.4° Para documentar a fiscalizagcdo, o0 responsavel pelo
Controle Interno deverd realizar mensalmente a auditoria com
amostragem dos itens que seguem:

4

“"Art.5° A auditoria mensal de que trata o art.4° deverd ser
apresentada em forma de relatdrio, com redagdo clara, simples,
precisa, oportuna, imparcial, completa, conclusiva e
construtiva.”

“Art.6° Também caberd ao responsdvel pelo Controle Interno,
mensalmente encaminhar ao Presidente da Cadmara o relatdrio com
o resultado da verificacdo da gestdo conforme Anexo Unico que
integra esta Resolug¢do.”

Art.2° O Anexo I da Resolucdo n°® 07, de 19 de dezembro de
2014, passa a ser denominado Anexo Unico, com a sua redacao
constante nesta Resolucao.

Art.3° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua
publicacéo.

CAMARA MUNICIPAL DE GUARAREMA, 16 \DE JUNHO DE 2020.

EDUARDO APARECIDO M
Presidente da

Autoria: Mesa da Camara
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ANEXO UNICO DA RESOLUGAO N° 04, DE 16 DE JUNHO DE 2020
RELATORIO DE CONTROLE INTERNO
MES/ANO DE REFERENCIA

INTRODUCAO:

O presente relatédrio tem fundamento legal na Resolugdo XX, de
XX de XXXXXXX de XXXX e nas legislacgbdes: Art. 31 e 74 da CF,
Art. 150 da Constituicao Paulista, Art. 54 e 59 da LRF, Art.
76 a 80 da Lei Federal 4.320/64 e Lei Orgédnica do TCESP.

O objetivo do presente relatdério é salvaguardar o patriménio
publico, propiciar a obtencdo de informacdo em tempo oportuno
ao Gestor Publico, estimular o cumprimento das normas e metas,
contribuir para melhorar a eficiéncia operacional da Cémara,
bem como prevenir erros e mau uso do dinheiro publico, sendo
que para tanto sdo utilizados, como ferramentas de
fiscalizagdo, o preenchimento de questiondrios sob a forma de
quesitos, distribuidos aos diversos setores da Administracéo,
bem como andlise documental e exame de registros contdbeis.

I - DO ORCAMENTO

A Lei de Orcamento Anual n°® XXXX/XXXX (LOA) foi aprovada com
base na Lei de Diretrizes Orcamentdrias (n°® XXXX/XXXX) e no
Plano Plurianual (Lei n°® XXXX/XXXX), bem como suas respectivas
alteracdes, sendo que fixou as despesas do Legislativo no
valor de RS$SXX.XXX.XXX, XX, (valor por extenso) resultando
duodécimos de R$SXX.XXX.XXX,XX (valor por extenso).

II - DOS REPASSES DO DUODECIMO

O duodécimo referente ao més de xxxx de 20xx foil solicitado no
valor parcial de RS XX.XXX.XX (valor por extenso) no dia xx de
XXXXXXXX e a Prefeitura Municipal de Guararema fez depdsitos
nas seguintes datas:

MES/ANO
Data do Depésito |Valor do Depébdsito % do Depébsito
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Conforme podemos verificar na planilha acima, os depdsitos
ocorreram dentro do prazo legal estabelecido pelo Inciso XI do
§2° do artigo 29-A da Constituicdo Federal.

IIT - DA EXECUCAO ORCAMENTARIA

As despesas deste més podem ser demonstradas, sinteticamente,
da seguinte forma:

MES/ANO
Duodécimo RS
Valor Empenhado RS
Folha de Pagamento RS
Bens ou Servicos RS
Liquidado RS
Pago RS
Receita Extra Orcamentaria R$
Despesa Extra Orgamentdria RS
Receita Total RS
Despesa Total RS
Resultado Mensal RS

a) As despesas do Legislativo Municipal est&o em consonéncia
com o Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Orcamentaria e
Lei Orcamentaria Anual, bem como em conformidade com as
metas estabelecidas?

b) Foi realizada aplicacdo financeira da disponibilidade de
caixa existente? Se sim em quais instituicdes
financeiras?

c) Os balancetes sintético e analitico foram encaminhados ao
Poder Executivo?

d) Foram feitas as devidas retencdes na fonte do imposto
sobre a renda da pessoa Jjuridica - IRPJ, e sobre os
pagamentos efetuados aos prestadores de servigos, bem
como foram feitas todas as demais retencdes devidas?

e) Desde o inicio do exercicio a Camara recolhe os encargos
sociais, tais como INSS, FGTS? Em caso negativo qual o
valor devido por tipo de contribuicé&o?

f) A Cémara Municipal de Guararema estd adimplindo os
parcelamentos de encargos sociais?

g) Os relatdrios resumidos de execucao orcamentéaria,
demonstrativos e de gestdo fiscal exigidos pela Lei de
Responsabilidade Fiscal encontram-se publicados?
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h) No (MES) houve alteracdes orcamentdrias por meio de
créditos adicionais ou mediante transposigdes,
remanejamentos e transferéncias?

IV - FASE DAS DESPESAS

DOS EMPENHOS

a) No referido més foram emitidos empenhos? Se sim, quantos?

b) Localizacd&o dos empenhos?

c) A despesa lancada em cada empenho foi classificada de
forma adequada e as notas de empenho, detalhadas até o
nivel do elemento da despesa, foram assinadas pela
autoridade competente e responsaveils por sua emissdo?

d) Existe alguma despesa realizada sem a prévia emissdo de
empenho?

e) A Ordem de Pagamento de <cada empenho encontra-se
devidamente assinada pelo Presidente da Camara?

DA LIQUIDAQAO DA DESPESA

a) De acordo com os registros contédbeis foi ligquidado o valor
de RSXX . XXX .XXX, XX, (valor por extenso) . E foram
observadas as disposicdes legais e regulamentares?

b) A liquidagdo das despesas foli Dbaseada em documentos
fiscais? E foi constatada que os mesmos estdo assinados
pela autoridade competente e foram contabilizados?

c) O responsavel pela liquidacéo esté claramente
identificado?

d) Os recibos de servicos identificam o prestador?

e) O recebimento da mercadoria ou dos servicos foram
devidamente certificados por quem de direito? Bem como as
notas fiscais eletrdnicas foram verificadas nos sites dos
6rgaos competentes?

f) Qual foli o wvalor RS$SXX.XXX.XXX,XX, (valor por extenso)
liquidado por meio de contratagdo direta e o valor
RSXX . XXX .XXX, XX, (valor por extenso) por meio de
licitacéo?

DOS PAGAMENTOS

a) Apdés o procedimento de liquidacdo da despesa, o Presidente ~

da Cédmara assinou ordem de pagamento ao credor? J

b) Os pagamentos foram feitos apdés a autorizacdo da

autoridade competente obedecendo a ordem cronoldgica e os
pagamentos foram feitos nominais?
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c) Apés a 1liquidacdao das fases das despesas, o0s documentos
fiscais e contédbeis foram arquivados? Estas pastas ficam
sob a guarda de quais departamentos?

V - DAS CONCILIACOES BANCARIAS

a) As conciliacdes bancarias, com periodicidade mensal, foram
realizadas por qual setor responsavel? E foi efetuada
através de quais documentos?

b) Os registros contabeis foram efetuados tempestivamente e
foram publicados no Portal Transparéncia da Camara
Municipal de Guararema?

c) A Camara mantém numerario em espécie?

d) Os adiantamentos para despesas de viagens sdo pagos de
qual maneira?

e) H4 saldo bancédrio de empenhos que ainda ndo foram
executados, mas que fol devidamente aplicado?

f) As aplicacdes financeiras foram feitas sem prejudicar os

compromissos financeiros mais imediatos?
g) Quem ¢é o servidor responsavel pelos procedimentos de
aplicacdo financeira das disponibilidades?

VI - DA DESPESA COM PESSOAL E SUBSIDIO DOS VEREADORES

MES/ANO

Duodécimo RS
Pagamento de Servidores RS
Pagamento de Vereadores RS
Encargos Sociais RS
Folha Bruta RS
Percentual Referente ao RS
Art. 29® da CF

3]

Em relacdo ao artigo 29-A, §1° da Constituicdo Federal, a
Camara Municipal de Guararema respeitou o) limite
constitucional?

b) Os valores das remuneracdes expressos nas folhas de
pagamentos sdo, efetivamente, condizentes com as tabelas
salariais?

c) Foram devidamente recolhidos os valores correspondentes as

contribuicdes dos servidores, destinados ao custeio da

seguridade social?
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d) A Cémara faz o devido empenho e pagamento das
contribuig¢des patronais previdenciarias?

e) Foi constatada acumulacao de um ou mais cargos
acumuldveis, nos termos do artigo 37, XVI e XVII da
Constituicdo Federal do Brasil?

f) Existe algum pagamento acima do Teto Constitucional,
conforme dispde o artigo 37, XI, da Constituicdo Federal
do Brasil?

g) Os valores gastos com a remuneragdo dos servidores
encontram-se publicados no Portal Transparéncia?

h) Foram pagas horas extras aos ocupantes de cargos em
comissdo?

i) As faltas ao servigo sdo registradas em qual local?

j) No (més) ocorreu admissdes, exoneracdes, nomeacdes,
demissdes e aposentadorias?

k) No tocante a despesa de pessoal, emitiu o Tribunal de
Contas alerta sobre ultrapassagem de limites legais?

1) Houve ato de que resulte aumento da despesa com pessoal
expedido nos cento e oitenta dias anteriores ao final do
mandato do titutal do Poder Legislativo?

m) O limite para gasto com folha de pagamento em relagdo ao
repasse total da Prefeitura estd sendo obervado?

VII - DA FIXACAO E PAGAMENTO DO SUBSIDIO DOS VEREADORES

a) O subsidio dos Vereadores e Presidente da Cé&mara foi
fixado através de qual Resolucgdo?

b) O subsidio do Presidente da Cémara tem fixacdao
diferenciada dos demais Veradores?

c) Os subsidios dos Vereadores estd abaixo do limite fixado
no art. 29, VI da Constituicdo Federal?

d) Os subsidios dos Vereadores esta dentro do limite previsto
no art. 37, XI da Constituicdo Federal?

e) Existem pagamentos de verbas de gabinete, de ajuda de
custos, de auxilios ou para a participacdo em Sessdes
Extraordinarias?

VIII - DA GESTAO DE PESSOAL

Neste més, o Legislativo Guararemense manteve em seu quadro de
pessoal XX servidores, assim distribuidos:
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QUADRO DE SERVIDORES EM XxXXXX DE XXXX
CARGOS OCUPADOS VAGOS TOTAL
Efetivos da
Camara

Comissionados
Total dos
Servidores

a) Existe algum servidor afastado?

b) A frequéncia dos servidores é controlada de que maneira?

c) Foli constatado algum tipo de desvio de fungdo em algum
setor da Cémara, ou seja, ndo h& cometimento a outro
servidor de atribuig¢des estranhas ao cargo que ocupa?

d) Foi encaminhado ao Tribunal de Contas, relacdo alusiva a
movimentagdo pessocal, em conformidade com o programa
SISCAA?

e) Houve pedidos realizados pelos servidores para realizacgéo
de cursos de aperfeigoamento? Se houve, os mesmos foram
deferidos?

f) Os dados cadastrais dos servidores e vereadores estao
atualizados e sdo plenamente confiaveis, sendo que os
cadastros sdo atualizados periodicamente?

g) As pastas funcionais estdo organizadas e possuem
documentos exigidos pela legislacdo vigente?

IX- ADIANTAMENTOS E DIARIAS

No referido més foi realizada alguma viagem solicitada através
de adiantamento de numerarios e diarias? Caso haja preencher a
tabela abaixo:

MES/ANO
DATA MOTIVO/ ADIANTAMENTOS DE NUMERARIOS DIARIAS TOTAL
VIAGEM | DESTINO
N° ADIANT. EMP FAVORECIDO | VALOR | EMP FAVORECIDO | VALOR

a) Na prestacdo de contas de adiantamentos, o nome da empresa
colincide com o CNPJ e o ramo da atividade?
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X - GESTAO DE COMPRAS

a) As compras sdo planejadas, sempre precedidas de trés
orcamentos? E quando ndo hd a possibilidade de se ter trés
orcamentos, foi justificado o motivo?

b) O cadastro de fornecedores ¢é feito em algum sistema
informatizado? Se sim, qual o sistema-?

c) Quem é o servidor responsavel pelas compras-?

d) Mensalmente ¢é elaborada a relacdo de compras do més
anterior e publicada no site da Camara, conforme dispde o
artigo 16 da Lei de Licitacdes?

e) Na relacao de compras consta o bem comprado, seu prego
unitdrio, a quantidade adquirida, o nome do fornecedor,
numero da Nota de Empenho, o valor total da operacdo e o
destino?

f) A relagcdo de compras e servicos do referido més encontra-
se publicadas no Portal Transparéncia?

XI - DOS CONTRATOS E LICITAGOES

No referido més, foram celebrados contratos? Se sim, preencher
a tabela abaixo:

N° CONTRATADA OBJETO DATA VALOR VIGENCIA | MODALIDADE

a) Neste més foram realizados aditivos?

XII- GESTAO DOS BENS PATRIMONIAIS

a) Foi constatado que os bens mbéveis adquiridos pelo Poder
Legislativo e incorporados ao patrimdénio foram
registrados contabilmente, estando todos numerados, com
placas de identificagdo afixadas?

b) No controle cadastral dos bens hé& informacdes quanto ao
valor correspondente, numero da Nota Fiscal, bem como a
data de compra?

c) Os Termos de Responsabilidade pelo uso dos bens estéo
sendo atualizados?
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d) Os bens patrimoniais encontram-se avaliados nos termos da
legislagdo vigente?

XIII-DO ALMOXARIFADO

a) Existe ato que designa colaborador para responder pelo
Almoxarifado da Camara Municipal de Guararema?

b) Os inventédrios tém sido realizados periodicamente?

c) H& emissdo de requisicdes de saida de materiais?

d) Tem sido realizada conferéncia no recebimento de
materiais?

XIV - DO ABASTECIMENTO E MANUTENGCAO DO VEICULO OFICIAL

Neste més a Camara contava com quantos veiculos? Apurar os
seguintes dados referentes aos veiculos oficiais e preencher a
tabela abaixo:

VEICULO | ANO PLACA QUILOMETRAGEM | LITROS DE DESPESAS COM DESPESAS COM
PERCORRIDA COMBUSTIVEIS | COMBUSTIVEIS MANUTENGAO

a) A Frota Oficial da Céamara Municipal de Guararema ¢é
composta por quais veiculos? (Modelo/Placa)

b) Os veiculos estdo devidamente emplacados e com a
documentacdo regular de acordo com a lei?

c) O abastecimento dos veiculos acima citados foil controlado
através de Requisicao numerada? Como é feita a
solicitacdo e quem assina a mesma?

d) Os veiculos possuem relatdério de trafego e de manutengédo
assinadas pelo responsavel? Constam nos registros nome do
solicitante e destino da viagem?

e) A quilometragem desenvolvida pelos veiculos esta de acordo
com as respectivas fichas técnicas?

f) Os veiculos oficiais foram utilizados para fins
particulares?

XV - PRODUCAO LEGISLATIVA

Durante o (més/ano) a Cé&mara Municipal de Guararema obteve a
seguinte producdo legislativa:
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Tipo de Legislagao Quantidade

Leis Complementares

Leis Ordinérias

Resolucdes

Decretos Legislativos

Emendas a Lei Orgénica

Projeto de Lei Complementar

Projeto de Lei Ordinéria

Projeto de Resolucao

Projeto de Decreto
Legislativo

Projeto de Emenda a Lei
Orgénica

Tipo de Propositura Quantidade

Indicacéao

Requerimento

Mocao

XVI - TRANSPARENCIA DOS ATOS DA ADMINISTRACAO

a) A Camara divulga em sua pagina eletrdnica informacdes
alusivas aos procedimentos licitatdérios?

b) A Cé&mara divulga em sua pagina eletrdnica informag¢des
alusivas aos valores de subsidios e remuneracdo dos
empregados?

XVII - DAS DISPOSICOES GERAIS:

a) O relatdédrio atende o objetivo de salvaguardar o patrimdnio
publico, propiciando a obtengdo de informac¢do oportuna?

Guararema, xx de XxXXXxXXxX de XxXXX.

XXX XX XXX XXX
Responsavel Pelo Controle Interno
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