CAMARA MUNICIPAL DE GUARAREMA

ESTADO DE SAO PAULO

www.cmguararema.sp.gov.br

EDITAL N° 17/2020

Regulamenta os procedimentos a serem
observados pela Camara Municipal de
Guararema, a fim de garantir o
acesso as informacdes e d& outras
providéncias.

FAGO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL APROVOU E EU PROMULGO A
SEGUINTE RESOLUGAO N2 05, DE 7 DE JULHO DE 2020.

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art.1° Esta Resolucdo regulamenta as formas de acesso aos
servicos e as informagdes que devem ser prestadas ao conjunto
de cidadania pela Camara Municipal da Guararema, nos termos
da Lei Federal n° 12.527, de 18 de novembro de 2011 e da Lei
Municipal n° 2861, de 9 de maio de 2012.

Art.2° Fica regulamentado no ambito da Cémara Municipal de
Guararema, o Servico de Informacdes ao Cidaddo - SIC, com
objetivos especificos de garantir o acesso a informacéo.

Art.3° Com a finalidade de cumprir o disposto na legislacao
vigente, a Camara Municipal de Guararema disponibilizaréa
espago em seu sitio oficial da rede mundial de computadores
(internet) para prestacdo de informacdes via e-mail a
qualquer interessado, bastando que este preencha os dados
pessoais de identificacao, endereco e especificacdo da
informagdo requerida.

Paragrafo 1unico. Qualquer interessado poder4, também,
solicitar diretamente a Camara Municipal de Guararema, por
qualquer meio legitimo, pedido de acesso as informacdes,
bastando para tanto, protocolar requerimento ao Presidente da
Camara Municipal, com o0s mesmos dados descritos no caput
deste artigo.
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Art.4° A disponibilizacdo das informacdes solicitadas dar-se-
4 nos termos previstos na Lei n° 12.527, de 18 de novembro de
2011, sem prejuizo de outras formas de disponibilizacdo que
venham a ser indicadas pelo Presidente da Cémara.

CAPITULO II
DAS DISPOSIGCOES GERAIS

Art.5° O acesso a informacgdo no ambito da Camara Municipal de
Guararema oObservara o disposto nesta Resolucdo, bem como nas
disposigdes constitucionais, legais e normativas vigentes.

Art.6° Para os efeitos desta Resolucdo, considera-se:

I - informacgdao: dados, processados ou ndo, que podem ser
utilizados para produgdo e transmissdo de conhecimento,
contidos em qualquer meio, suporte ou formato;

II - documento: unidade de registro de informagdes, qualquer
que seja o suporte ou formato;

IITI - informacdo sigilosa: aquela submetida temporariamente a
restricgao de acesso publico em razao de sua
imprescindibilidade para a seguranca da sociedade e do
Municipio;

IV - informacdo pessoal: aquela relacionada a pessoa natural
identificada ou identificéavel;

V - tratamento da informacdo: conjunto de acdes referentes a
producéo, recepcgdao, classificacéo, utilizacéo, acesso,
reproducao, transporte, transmisséo, distribuicao,
arquivamento, armazenamento, eliminacao, avaliacao,
destinagdo ou controle da informacéo;

VI - disponibilidade: qualidade da informacdo que pode ser

conhecida e utilizada ©por individuos, equipamentos ou
sistemas autorizados;
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VII - autenticidade: qualidade da informacdo que tenha sido
produzida, expedida, recebida ou modificada por determinado
individuo, equipamento ou sistema;

VIII - integridade: qualidade da informacdo nao modificada,
inclusive quanto a origem, transito e destino;

IX - primariedade: qualidade da informacdo coletada na fonte,
com o maximo de detalhamento possivel, sem modificacdes;

X - interessado: pessoa que encaminhou a Camara Municipal de
Guararema o “Formuldrio de Pedido de Acesso a Informacédo”;

XI - Formulario de Pedido de Acesso a Informacgdo: documento
padrdo da Cédmara Municipal de Guararema para solicitacdo de
acesso a informagdo, conforme modelo estabelecido no Anexo
Unico desta Resolucdo;

XII - setor administrativo: Secretaria, procuradoria,
contabilidade, diviséo, coordenadorias que compdem a
estrutura organizacional da Cémara Municipal de Guararema,
comissdes internas e érgdo de apoio legislativo, se houver.

CAPITULO III
DO DIREITO A INFORMAGCAO

Art.7° O direito fundamental de acesso a informacdo é
assegurado e regulamentado pela Camara Municipal de
Guararema, nos termos desta Resolucdo, e executado em
conformidade com os Principios bésicos dispostos no art. 37,
caput, da Constituicdo Federal, com as sequintes diretrizes:

I - Observancia da publicidade como preceito geral e do
sigilo como excecdo;

II - divulgacdo de informacdes de interesse publico,
independentemente de solicitacdes;

III - utilizacdo de meios de comunicacdo viabilizados pela
tecnologia da informacio;
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IV - fomento ao desenvolvimento da cultura de transparéncia
na administracdo publica;

V - desenvolvimento do controle social da administracao
publica.

Paragrafo twnico. O direito de acesso a informacdo seré
franqueado mediante procedimentos objetivos e &geis, de forma
transparente, clara e em linguagem de facil compreenséo.

Art.8° E direito de qualquer interessado obter junto a Camara
Municipal de Guararema:

I - orientacdo sobre os procedimentos para o acesso, bem
como sobre o local onde poderd ser encontrada ou obtida a
informacdo requerida;

II - 1informacdes contidas em registros ou documentos,
produzidas ou acumuladas pela Cémara Municipal, recolhidas ou
nao em seus arquivos;

IIT - informacdo produzida ou custodiada por pessoa fisica
ou entidade privada decorrente de qualquer vinculo com a
Céamara Municipal de Guararema, mesmo que esse vinculo Jjé
tenha cessado;

Iv - informacdo primaria, integra, auténtica e atualizada;

v - informagdo sobre atividades exercidas pela Cémara
Municipal de Guararema, 1inclusive as relativas a sua
politica, organizacdo e servigos;

VI - 1informacdo pertinente a administragcdo das despesas
orcamentarias, financeiras, contéabil e operacional,
licitacdes e contratos administrativos;

VII - demais informacdes cujo acesso é assegurado em lei.

§1°. N&o poderd ser negado acesso a informagdo necessaria a
tutela judicial ou administrativa de direitos fundamentais, a
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ndo ser que a manutencdo de seu sigilo seja imprescindivel a
segurang¢a da sociedade e do Municipio.

§2°. As informac¢des ou documentos que versem sobre condutas
que 1impliquem violagcdo dos Direitos Humanos por agentes
publicos ou a mando de autoridades publicas ndo poderdo ser
objeto de restrigdo de acesso, ressalvado o disposto no art.
22 da Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011.

§3°. A negativa de acesso as informag¢des, quando néo
fundamentada, sujeitaréa o responsavel as medidas
disciplinares previstas na Lei n° 12.527, de 18 de novembro
de 2011, sem prejuizo de outras medidas administrativas e
penais.

§4°. Informado do extravio da informacéao formalmente
solicitada, poderd o interessado requerer ao Presidente da
Camara Municipal a 1imediata abertura de sindicdncia para
apurar o desaparecimento da respectiva documentacdo, nos
termos da Lei.

§5°. Verificada a hipétese prevista no § 4° deste artigo, o
responsavel pela guarda da informagdo extraviada deverd, no
prazo de 10 (dez) dias, Jjustificar e indicar, pelos meios
admitidos em direito, as provas que constituam sua alegacgdao.

CAPITULO IV
DO ACESSO A INFORMAGAO

Segcdo I
Das Formas de acesso

Art.9° O acesso a informacdo publica produzida ou custodiada
pela Cémara Municipal de Guararema serd viabilizada mediante:

I. Divulgacéo no seu sitio oficial na internet
(http://www.cmguararema.sp.gov.br/), para acesso publico, de
informagdes de interesse coletivo ou geral, nos termos da

Lei;

IT. Atendimento do pedido de acesso a informacdo;
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§1°. O pedido de acesso a informacdo de que trata o inciso II
pode compreender, dentre outras, as seguintes hipdteses:

a. Solicitacdo de informacdo ou de coébpia;

b. Solicitagdo de certiddo ou informagdo para defesa de
interesses particulares, coletivo ou geral; e

Cis Pedidos de vistas e de cépias dos autos.

§2°. Em se tratando de pedido de vista de processo ou de
outro documento, a Camara Municipal de Guararema designard o
dia e hora para o interessado manusea-lo, correndo as suas
expensas o gasto com a reproducdo de cbpias, ressalvado o
disposto no paragrafo unico do art. 12 da Lei Federal n°
12.527, de 18 de novembro de 2011.

Secdo II
Da divulgagdo de informag¢dées no sitio oficial da Céamara
Municipal de Guararema

Art.10 Serdo divulgadas as informagdes publicas no sitio
oficial da Camara Municipal de Guararema, nos termos da Lei
Complementar n° 131, de 27 de maio de 2009, que acrescenta
dispositivos a Lei Complementar n°® 101, de 04 de maio de
2000 .

Paragrafo dunico. As informagdes serdo disponibilizadas
diretamente em &rea de contetdo do sitio oficial da Céamara
Municipal de Guararema ou mediante a indicacdo de acesso a
outro portal governamental que promova a transparéncia da
Administracdo Publica ou o acesso as informacdes de que trata
a Lei Federal n° 12.527/2011, observando, no que couber, os
requisitos da transparéncia disposto pela Lei Complementar n°
101, de 04 de maio de 2000 e demais legislacgdes pertinentes.

Seg¢do III
Do Pedido de Acesso a informacdo

Art.11 Qualgquer interessado poderd solicitar acesso de

informagao a Camara Municipal de Guararema mediante a
apresentacgdo do formuldrio préprio, conforme Anexo Unico
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desta Resolucdo, ou de qualquer outro formulario que preencha
todos os requisitos definidos no § 1° deste artigo, devendo,
para tanto, protocold-lo na sede da Cémara Municipal, situada
4 Rua Paulino Pinto de Oliveira, 14 - Centro - Guararema/SP,
no hordrio de 08h0Omin as 12h00 min e das 13h0Omin as
17h00min, de segunda a sexta-feira.

§1°. O interessado também poderd requerer a informacgéo
preenchendo o formuldrio disponibilizado no sitio oficial da
Camara Municipal de Guararema, na rede mundial de
computadores (internet), no qual constardo os seguintes
dados:

L Nome;

ITI. CPF;

ITI. Contato;

IV. Endereco de correio eletrdnico (e-mail);

V. Telefone;

VI. Qual(is) informacdo (des) deseja ter acesso.

§2°. O preenchimento do campo referente ao item IV do
paradgrafo anterior é facultativo, caso o interessado nao
possua endereg¢o de correio eletrdnico para contato.

§3°. Ndo serdo exigidos os motivos determinantes dos pedidos
de informacdes de interesse publico.

Secdo IV
Do Atendimento de Pedido de Acesso a Informagdo

Art.12 A Cémara Municipal de Guararema, sempre gque possivel,
prestard imediatamente a informacdo solicitada.

Art.13 Ndo sendo possivel conceder o acesso 1mediato, na
forma disposta no artigo anterior, a Cémara Municipal
deverd, em prazo ndo superior a 15 (quinze) dias:

I - comunicar a data, local e modo para se realizar a
consulta, efetuar a reprodugdo ou obter a certidao;
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II - indicar as razdes de fato ou de direito da recusa,
total ou parcial, do acesso pretendido; ou

III - comunicar que ndo possui a informacdo, indicar, se for
do seu conhecimento, o érgdo ou a entidade que a detém, ou,
ainda, remeter o requerimento a esse érgdo ou entidade,
cientificando o interessado da remessa de seu pedido de
informacéao.

§1°. O prazo referido no caput podera ser prorrogado por mais
10 (dez) dias, mediante justificativa expressa, da qual seré
cientificado o interessado.

§2°. Caso a informacdo solicitada esteja disponivel ao
publico em formato impresso, eletrénico ou em qualquer outro
meio de acesso universal, serdo informados ao requerente, por
escrito, o lugar e a forma pela qual se podera consultar,
obter ou reproduzir a referida informacéao, procedimento esse
que desonerara a Camara Municipal de Guararema da obrigacéao
de seu fornecimento direto, salvo se o requerente declarar
ndo dispor de meios para realizar por si mesmo tais
procedimentos.

§3°. Os prazos previstos neste artigo serdo computados
excluindo-se o dia do comego e incluindo-se o dia do
vencimento.

§4°. S6 se iniciam e vencem os prazos referidos neste artigo
em dia de expediente administrativo da Céamara Municipal de
Guararema.

Art.14 Depende de prévia autorizacdo do Presidente da Camara
Municipal de Guararema o fornecimento de:

I.Informagdes pessoais, assim consideradas as que dizem
respeito a intimidade, vida privada, honra e imagem das
pessoas, bem como as liberdades e garantias individuais, nos
termos do art. 31 da Lei Federal n° 12.527, de 18 de novembro
de 2011;

II. Negativa de acesso a pedido de informacio.
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Paragrafo dunico. A proposta de negativa de acesso a
informacdo deve ser encaminhada ©pelo respectivo setor
administrativo, com a fundamentacdo pertinente, ao Presidente
da Camara Municipal de Guararema.

Art.15 A informacdo armazenada em formato digital sera
fornecida neste formato.

Art.16 As informacdes, cujo acesso tenha sido deferido, serao
entregues aos respectivos interessados ou aos seus
procuradores, em meio fisico ou em formato digital,
observadas as possibilidades e especificidades do caso
concreto.

§1°. A entrega da documentacdo solicitada poderd se dar por
meio eletrdnico ou pessoalmente, caso em que o 1nteressado
deverd apresentar documento de identificagdao com foto, ou por
procurador.

§2°. Quando a retirada das informag¢des se der por procurador,
este deverd apresentar procuracdo com poderes especificos
para tal finalidade.

§3°. O interessado ou seu procurador dard recibo das
informacdes que lhe forem disponibilizadas.

Art.17 Quando se tratar de acesso a informacdo contida em
documento cuja manipulacdo possa prejudicar a sua
integridade, deverd ser oferecida a consulta de coépia, com
certificacdo de que esta confere com o original.

Paragrafo unico. Na impossibilidade de obtengdo de coépias,

o
interessado poderd solicitar que, as suas expensas, € sob a
supervisdo de servidor da Cémara Municipal de Guararema, a

a

reproducdo seja feita por outro meio que ndo ponha em risco
conservacdo do documento original.

Art.18 E direito de o interessado obter o inteiro teor de
decisdo de negativa de acesso, por certidao ou cobpia.
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Art.19 Os procedimentos internos para atendimento a pedido de
acesso a informacdo poderdao ser regulamentados pela
Presidéncia da Cé&mara Municipal.

Segdo V
Da Protegdo a Informacdo Sigilosa

Art.20 Cabe a Camara Municipal controlar o acesso e a
divulgacdo de informagdes sigilosas por ela custodiadas,
assegurando a sua devida protecdo.

§1°. Quando ndo for autorizado o acesso por se tratar de
informacdo total ou parcialmente sigilosa, o interessado
devera ser informado sobre a possibilidade de recurso, prazos
e condigles para a sua interposigdo, devendo, ainda, ser-lhe
indicada a autoridade competente para a apreciacéao.

§2°. Quando se tratar de informacdo parcialmente sigilosa é
assegurado © acesso a parte ndo sigilosa por meio de
certiddo, extrato ou cépia com ocultacdo da parte sigilosa.

Segcdo VI
Dos Recursos

Art.21 No caso de indeferimento de acesso & informacdo ou as
razbes da negativa do acesso, poderd o interessado interpor
recurso contra a decisdo no prazo de 10 (dez) dias a contar
de sua ciéncia.

Paragrafo uUnico. O recurso serd dirigido & Mesa Diretora da
Camara Municipal, o6rgdo colegiado que deverd se manifestar,
por maioria de seus membros, no prazo de 05 (cinco) dias.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art.22 Constituem condutas ilicitas que ensejam
responsabilidade do agente publico aquelas elencadas nos
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artigos 32 e 33 da Lei Federal n° 12.527, de 18 de novembro
de 2011.

Art.23 Anualmente sera disponibilizado no sitio oficial da
Cédmara Municipal de Guararema, relatdrio estatistico contendo
todos os pedidos de informag¢des fundamentadas na Lei Federal
n® 12.527/2011 e processados na forma desta Resolucgao,
independentemente de terem ou ndo sido deferidos, contendo,
entre outros dados, a quantidade de pedidos de informacéo

recebidos, atendidos e indeferidos.

Art.24 A Cémara Municipal promoveré treinamento, a
capacitacédo, a reciclagem e o aperfeicoamento de pessoal que
desempenhe atividades inerentes a salvaguarda de documentos e
informacdes.

Art.25 As despesas decorrentes da execucgdo desta Resolucgdo
correrdo  por conta de dotagdo orgamentéaria prépria,
suplementadas, se necesséario.

Art.26. Esta Resolucdo entra em vigor 30 (trinta) dias apds a
sua publicacéo.

CAMARA MUNICIPAL DE GU 7 DE JULHO DE 2020.
£YWFT
EDUARDO APARECIDO| MOREIRA FRANCO
Presiden Camara

Autoria: Mesa da Camara
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ANEXO UNICO
RESOLUGCAO N° 05, DE 7 DE JULHO DE 2020.

FORMULARIO DE PEDIDO DE ACESSO A INFORMAGAO
SERVIGO DE INFORMAGAO AO CIDADAO - SIC

SERVICO DE INFORMAGCAO AO CIDADAO

Dados do Requerente - obrigatdrios

Nome:

CPF:

Rua:

Cidade: Estado: CEP:

Dados do Requerente - ndo obrigatérios
ATENCAO: Os dados ndo obrigatérios serdo utilizados apenas de forma
agregada e para fins estatisticos.

Telefone (DDD + numero): ( )
()

Enderego eletrdnico (e-mail):

Sexo: Masculino Feminino

Data de nascimento: / /

Escolaridade (completa)

Sem instrucdo formal Ensino superior
Ensino fundamental P6s—-graduacgao
Ensino Médio Mestrado/Doutorado

Ocupagdo principal

Empregado - setor privado

Profis. Liberal/autdénomo Membro de partido politico
Empresdrio/empreendedor Membro de ONG nacional A'\
Jornalista Servidor publico municipal 5 ¥
Pesquisador [l Representante de sindicato /B
Servidor publico federal Membro de ONG internacional /
Estudante Outras

Professor Nenhuma

Servidor publico estadual \
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ESPECIFICACAO DO PEDIDO DE ACESSO A INFORMAGAO

Orgido/Entidade
Destinatario(a) do Pedido:

Forma preferencial de recebimento da resposta:
Correspondéncia eletrdnica (e-mail)
Correspondéncia fisica (com custo, se houver)
Buscar/Consultar pessoalmente

Especificagdo do pedido:

Declaro, para os devidos fins e sob as penas da Lei, que os
dados pessoals acima prestados sdo verdadeiros.

(local), (data) .

(Assinatura do Interessado)
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