Camara Municipal de Guararema

ESTADO DE SAO PAULO

EDITAL N 19/09

O PRESIDENTE DA CEMARA MUNICIPAL DE GUARAREMA

FACO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL APROVOU E EU
PROMULGC A SEGUINTE RESOLUGAO: N°® 06/09, DE 23 DE ABRIL DE 2009.

"Dispde sobre o Regime Especial de
Adiantamento das Despesas.”

Artigo 12 - O Regime de Adiantamento fica instituido na Clmara

Municipal de Guararema de forma atender as
recomendagfes emanadas do Tribunal dJde Contas do Estado de S3o
Paulo e se destina aos casos de despesas definidas nesta
Resolug8io, consistindo na entrega de numerdrio a servidor, sempre
precedido de empenhc na dotagfo prdépria relativa ao adiantamento,
para o fim de realizac8o de despesa que nio posza subordinar-se ao
processc -normal de aplicacdo.

Artigo 2° - O adiantamento para despesa n3c se presta suportar
despesa ja& realizada e n8o permite que se efetuem

despesas maiores do ¢ue as quantias j4 adiantadas.

Artigo 3% - Ndo se fard novo adiantamento a servidor em débitoc nem
a responsdavel por outro adiantamento.

Artigo 4° - Poderdo realizar-se no regime de adiantamento as
despesas decorrentes de:

I - viagens, alimentagdo e estadia gquande a service do
Municipioc, devidamente autorizada;

IT - recepgdo em razio de evente a autoridades, quandoc em visita
ao Municipio, nos assuntos de interesse da municipalidade;

III - custas judiciais;

IV - aguisigdo de livros, jornais, revistas, publicaces
especializadas e colegdes;
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V -~ despesa excepcional, cuja demora possa provocar prejuizos
aos regulares servigos ao Poder Legislativo;

VI - despesas de guantias pequenas e de pronto pagamento.

Artigo 5° - Consideram-se despesas de gquantias reguenas e de pronto
pagamentc as que se fizerem:

I - com selos postais, telegramas, radiogramas, reguenocs
carretos, transportes urbanos, pequenocs consertos e outras
despesas de pegueno vulto;

IX - com reprografia e aquisig8@o de artigeos de escritdrio, de
desenho, de impressos e papéis, em quantidades restritas, para uso
e consumo proéxime ou imediato;

Artigo 6® - Os adiantamentos para atender despesas de gquantias

pequenas e de pronto pagamento ndo poderio exceder ao
valor equivalente a importédncia de RS 500,00 (gquinhentos reais),
atualizados monetariamente, no més de janeiro de cada anc, pela
aplicacdo da variacdo nos Ultimos 12 (doze) meses do INPC - Indice
Nacional de Pregos ac Consumidor.

Artigo 72 - Os pedidos de .adiantamento serdo concedidos quando
autorizados pelo Presidente da Mesa Diretora da Cémara

Municipal.
Artigo 82 - Os pedidos de adiantamentos deverdo conter
expressamente o seguinte:
I - cargo ou fungdo e nome do servidor ao qual =ze deve ser feito

o adiantamento;
II - importéncia requisitada e o fim a que se destina;

ITI - a dotagdo orgamentdria ou o crédito por onde deve ser
empenhada a despesa.

Artigo 9% - 0Os adiantamentos serdo escriturados como despesa
efetiva, & conta das respectivas consignacdes e
subconsignag¢fes orgamentdrias ou créditos especiais.

Artigo 10 - O servidor responsdvel por adiantamento & cbrigadec a
’ prestar contas de sua aplicagdo, no prazo de 30
{trinta) dias, contados da data em que o receber.

5§ 1° - A prestag3s de contas dos adiantamentos no tltimo més do
ano, deverad se dar até 24 de dezembro.

§ 22 - Em caso excepcional, devidamente justificade, poderd o
Presidente da Edilidade conceder um prazo adicional para
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entrega das contas.

Artigo 11 - A prestaciic dJde contas serd Jjuntada ao processo
correspondente ac adiantamento.

Artigo 12 - Os recolhimentes de saldos de adiantamentos serdo
egcriturados como despesas anuladas, na dotacZo em que
tenham sido empenhadas.

Artigo 13 - Os adiantamentos n3o poderfio ter aplicacio diferente
daguela prevista no pedido, devende as despesas se
enguadrar nas dotagfes e itens orgamentarios préprios.

Artigo 14 - NZo serd julgada legal a comprovagio de pagamentos
feitos em data anterior & entrega do adiantamento.

Artigo 15 - No exame e apreciacdo das prestagSes de contas, o

Presidente determinaréd, quando necessdrio, que o
responsavel preste os esclarecimentos gquanto possiveis dividas
surgidas.

Paragrafo Unico - Se o interessado ndo atender ao pedido de

esclarecimento ou o fizer de forma a n3o esclarecer o
apontadc, no prazo de tré&s dias 1teis, o Presidente da Cémara
Municipal deverd glosar as despesas impugnadas, determinando que o
responsével promova o recolhimento de importéncia igual & soma dos
comprovantes glosados, de imediato, bem como determinard a vedaciio
de concessdo de novo adiantamento, além de outras medidas que
julgar necessarias a regularizag¢do do assunto.

Artige 16 - A cada adiantamento corresponderd uma prestagdo de
contas, constituida de comprovantes quitados e
revestidos dos requisitos exigidos nesta Resolugdo.

Artigo 17 - Os comprovantes das despesas realizadasg podem

consistir de nota de venda ac consumidor, emitida por
comerciante, da qual conste o niumero de inscrigdco, a data, o nome
do .adquirente, espécie e quantidade de mercadoria, prego unitdrio
e global, perfeitamente legivel e sem rasuras.

Artigo 18 - O responsdvel pela aplicacio de adiantamento nio
podera pagar-se a si préprio.

Artigo 19 - As notas de vendas aoc consumidor, notas fiscais,

faturas, duplicatas e ocutros comprovantes das
despesas, devem ser passados em nome da Cédmara Municipal e por
quem prestou serviges ou faz ogs fornecimentos.

Artigo 20 - Em cada documento . comprobatéric de despesas deverd

constar a atestacdo de que os servicos foram prestados
ou de gque ¢ material foi recebido.
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Artigo 21 - Nio serdo considerados oS comprovantes que
apresentarem rasuras, emendas ou alteracSes dgque lhes

prejudiquem a clareza e a exatidfio, sem a necessaria ressalva por
autoridade competente.

Artigo 22 - As despesas glosadas de que trata esta Resoclugio
poderdo ser descontadas do responsavel pelo

adiantamento, em folha de pagamento, na razio de 10% (dez por
cento) dos seus vencimentos.

Artigo 23 - Ao servidor que n#Ho Prestar contas no Drazo
estabelecido nesta Lei, serd imposta multa de 10% (dez
por cento) calculada sobre o total do adiantamento.

Artigo 24 - Se, além disso, o responsdvel ndo apresentar as contas
até trinta dias apés o término do prazo previsto nesta
Lei, o adiantamento sera considerade desviado, cabendo ao
Presidente da Mesa Diretora determinar instauracdc de processo
administrativo, na forma da Lei. ‘

Artigo 25 - As prestagBes de contas ser8o examinadas sob os
seguintes aspectos:

I - exatidfoc dos valores e integridade do documento;

II - propriedade do recurso;
III - obediéncia as lels, regulamentos e normas vigentes;
IV - justificagiio de despesas.

Artigo 26 - A aprovacgdco das contas prestadas resultario em
' quitagdc e baixa de responsabilidade.

Artigo 27 - No caso de transporte por via aérea, deverfio ser
certificados pelo Presidente da CAmara a autorizacio

de urgéncia desse transporte.

Artigo 28 - Esta Resolugfo entrard em vigor na data de sua publica
¢8c, ficando revogadas as disposicBes em contrdrio.

CAMARA MUNICIPAL DE GUA EMA, 23 DE ABRIL DE 2009

DJA FARIA
PRE ENTE

Autor: Mesa da Cémara.



