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EDITAL N° 52/14

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE GUARAREMA

FACO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL APRCVOU £ EU
PRCMULGO A SEGUINTE RESOLUGAO: N2 07/14, DE 19 DE DEZEMBRO DE 2014,

Regulamenta o Controle Internc da Camara
Municipal e d& outras providéncias.

Art.1° O presente Regulamento estabelece normas gerais sobre a
fiscalizacdc deo Legislativo Municipal através do Controle Interno,
especialmente nos termos do artigo 31 da Constituicdec Federal e
artigc 59 da Lei Complementar n° 101/2000 e tomara por base a
escrituracdo e demonstragfes contabeis, os relatérics de execucdo &
acompanhamento de projetos e de atividades e outros procedimentos e
instrumentes estabelecidos pela legislacio em vigor ou d&rgaos de
controle internoc e externo. )

DO CONTROLE INTERNO E DA FISCALIZACAC

Art.2° Conforme dispde as WNormas Brasileiras de Contabilidade
Aplicadas ao Setor Publico o Controle Internc devera analisar e
fiscalizar a gestao governamental observando seu aspecto
operacicnal, contadbil e normativo, utilizando recursos, métodos e
processos adotades pela propria Administracao Publica, de forma a
comprovar a legalidade e avallar os resultades da gestdo de recursos
publicos.

Art.3° O empregado responsavel pelo Controle Interno possuird
independéncia profissional para o desempenho de suas atribuicdes de
controle em todos os orgdcs da Camara Municipal, com objetivo de
executar as atividades de contrcle, baseando-se na realizacio de
auditorias, com a finalidade de:

I =~ wverificar & regularidade da programacio orcamentaria e
financeira, avaliando o cumprimento das metas previstas nas leis
orcamentdrias, no minimo uma vez por ano;
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II - comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto &
eficacia, eficiéncia, economicidade e efetividade da gestio
orgamentaria, financeira ¢ patrimonial;

ITI =~ apoiar o controle externo no exercicio de sua missdo
institucional;
IV - examinar a escrituracdo contabil e a documentacdo a ela

correspondente;

V - examinar as fases de execucdoc da despesa, inclusive verificando
a2 regularidade das 1licitacdes e contratos, sob os aspectos da
legalidade, legitimidade, economicidade e razoabilidade;

VI - exercer o controle sobre os créditos adicionais bem come  a
conta ‘restos a pagar’ e ‘despesas de exercicios anteriores’;

VII - acompanhar a contabilizacdo dos recursos pProvenientes de
celebracdo de convénios, examinando as despesas correspondentes, na
forma do inciso V deste artigo;

VIII - supervisionar as medidas adotadas pelo Legislativo para o
retorno da despesa total com pessocal ao respective limite, nos
termos dos artigos 22 e 23 da Lei n° 101/2000, caso haja
necessidade;

IX - realizar o controle dos limites e das condicdes para a
inscricdo de ‘Restos a Pagar’ processados ou n3o;

X - acompanhar, o0s atos de admissdo de pesscal, a gualguer titulo,
executadas as nomeacgdes para cargo de provimento em comissdo e
designacdes para funcédc gratificada;

XI - verificar os atos de aposentadoria para posterior reglstro no
Tribunal de Contas;

XII - realizar outras atividades de manutengao e aperfeicoamento do
controle interno, inclusive quando da edicdo de leis, regulamentos e
crientacdes.

Art.4° Para documentar a fiscalizagdoc o responsavel pelo Controle
Interno deverad realizar bimestralmente a auditoria com amostragemn
dos itens gue seguem:
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I - Gestdo do repasse de duodécimo e de aplicacdoc financeira:

a) Contabilizacéo das recelitas - comparar receitas
contabilizadas com extratos bancarios;

b) Retengdes e recolhimentos - apurar  as retencdes e
recolhimentos corretos dos impostos (IR, INSS) ;

II —~ Despesas Gerais:

a) Adiantamentos - verificar a regulamentagdo, utilizacic e
prestacgdc de contas;

b) Criagdo, expansio e aprimoramento - verificar a existéncia
de impacto para tal;

¢) Ordenador de Despesa - verificar se os ragamentcs e demais
documentos estdo devidamente assinados pelo ordenador;

d) Verificar a utilizacso dos veiculos a gastos com
combustiveis.

III ~ Encargos Sociais:

a) Certiddes - wverificar a disponibilidade das certiddes CRP
{Certificado de Regularidade Previdenciaria), CRF
(Certificado de Regularidade do FGTS}, e demais certiddes;

b} Parcelamentos - wverificar a regularidade dos parcelamentos,
gquando houver.

IV - Execucgdo Orgementiria:

a)Percentuais de alteracgdes orgcamentarias.

V - Licitagbes e Contratos:

a) Editais - verificar se atendem as Stmulas 14 a 30 do
Tribunal de Contas do Estado de Sio Paulo - TCESPE;

b) Objeto ~ verificar o grau de detalhamento do objeto;

¢) Convites - verificar quais sdo os participantes e a
recorréncia desta modalidade:;

d} Aditamentos - apontar o volume de aditamentos praticados;

e) Verificar a comprovagéo de impacto orgcamentario e financeirc
no processo;
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f) Fiscalizar, por amcstragem, a execucdoc dos contratos
administrativos;

g) Verificar, por amostragem, dque 08 pregos contratados estio
compativeis com os praticados no mercado, mediante a coleta
de pelo menos 1 (um) orcamento de empresa que ndo tenha
participado do processc;

h) Fiscalizar, no minimo, 50% (cinquenta por cento) de todas as
licitagdes e contratoes.

VI - Pessoal:

a}) Tabular a oscilacdo do quadro (admissdes, demissdes,
aposentadorias, etg);

b) Processos Seletivos - verificar a existéneia e regularidade:

c) Informacdes do programa Controle de Admissdo e Aposentadoria
do TCESP;

d) Limites de gastos com pessoal.

VII - Tesourzaria:

a) Conciliag8es bancarias - verificar a realizagio mensal;

b) Verificar se o0s pagamentos somente sio realizados apéds o
ordenamento;

¢) Verificar a ordem cronolégica dos pagamentos;

d) Verificar as formas das transacdes bancéarias, se realizadas
via internetbanking ou tesouraria.

VIIT -~ Almoxarifado:

a} Verificar a existéncia de ponto de ressuprimento;
b) Verificar a periodicidade de inventario;
¢c) Os registros de entrada e saida de materiais;

d) Acompanhamentc da validade dos produtos estocados.

IX - Bens de cardter permanente:

a) Realizagdo de inventarioc anual:;
b) Registro das transferéncias dos bens;
¢} Registro de imdveils e averbacdes;

d) Responsabilidade da guarda do bem.
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X - Transparéncia:

a) Verificar a disponibilizag¢do dos dados em tempo real;
b) Publicidade dos gastocs e repasses;
¢) Publicidade dos procedimentos licitatérios,

d} Publicidade dos atos Legislativos.

Art.5° A auditoria bimestral de que trata o art. 4° deveria ser
apresentada em forma de relatdéric com redacdc clara, simples,
precisa, oportuna, imparcial, completa, conclusiva e construtiva.

Art.6° Também cabera ao responsavel pelc controle interno
guadrimestralmente encaminhar ao Presidente da Camara relatério com

o resultade da verificagio da gestdo conforme Anexo I que integra
este Regulamento. :

Art.7° As despesas com a execucido da presente Resolucdoc correrdo por
conta das dotagfes prodprias, suplementadas se necessario.

Art.8° Esta Resclugdo entra em vigor na data de sua puklicacgio.

CAMARA MUNICIPAL DE GUARAREMA, 1% DE DEZEMRRO DE 2014.
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Anexo - I da Resolugdo n° 07/14

RELATORIO DO XX QUADRIMESTRE DE XXXX

Itens verificados Resultado
Quais despesas estdo acima do | Descrever
previsto na lei de Diretrizes
Orcamentdrias?

Cuais setores apresentam | Descrever
insuficientes indicadores de gestdo?

O Tribunal de Contas fez Alerta | Sim/N&o
notificande que a Cémara pode néio

atingir os minimos constitucionais e

legais da folha de pagamento?

Desde ¢ inicic do exercicio, gqual | Em valores nominais e
foi o resultado da execucdo | em % (DEFICIT ouU
orcamentaria? SUPERAVIT)
Quais os motives de déficit de S3im/N&o
execugdo orgamentaria?

Desde ¢ inicioc do exercicio, a Sim/Néc
Cémara recolhe os encargos sociais

tais como INSS, FGTS?

Em caso negative, qual o valcr RS...... ;
devido por tipo de contribuicdc?

A Cémara estd adimplindo os Sim/Nao
parcelamentos de encargos sociais?

Desde o inicio do exercicio, RS...... .

gquanto foi repassade a titulo de
duodécimo?

Quanto tal repasse significa em
face da receita corrente liquida
arrecadada até o presente
quadrimestre?

Em face da receita corrente
liquida do Municipio, qual o
percentual da despesa com pesscal
de todo ¢ Poder Legislativo?

{Art. 29, VII da CF, 5%
Corrente Liquida)

da Receita

ow

Desde o inicio do exercicio,
ocorreram quantcas admissdes,
nomeagdes, demissdes, exoneragdes
e aposentadorias?

Numero por tipo de evento

No tocante a despesa de pessoal,
emitiu o Tribunal de Contas alerta
sobre ultrapassagem de limites
legais?

Sim/N&o

ey

L
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Nes dltimos dois guadrimestres do Sim/N8o Descrever
seu mandato, contreir obrigacio de
despesa que ndo possa ser cumprida
integralmente dentro dele, ou que
tenha parcelas a serem pagas no
exercicio seguinte sem gue haja
suficiente disponibilidade de
calxa para este efeito?

Houve ato de que resulte aumento
da despesa com pesscal expedide
ncs cento & oitenta dias
anteriores ao final do mandato do
titular do Poder Legislativo?

A despesa da Cémara estd dentro do
limite previsto no art. 29-A da
Constituicio Federal?

O limite para gasto com folha de
pagamento em relagdo ao repasse
total da Prefeitura estid sendo
observado?

O subsidio do Presidente da Camara
tem fixacdo diferenciada dos
demais Vereadores ?

O Subsidios dos Vereadores estéa
abaixo do limite fixado no art.
2%, VI da CF?

Os subsidios dos Vereadores estd
dentro do limite previsto no art.
37, XI da CF?

(Subsidic do Prefeito)

Existem pagamentcs de verbas de
gabinete, ajuda de custos,
auxilios ou para sessdes
extraordinarias?

Relativamente a despesa total, tem Sim/Nao
sido elevado o nivel de
contratagdes diretas (dispensas ou
inexigibilidades)?

Desde o iricio do exercicio, qual %
a proporgdco das despesas sob
adiantamento relativamente ao
gasto total?

Tal proporgic assemelha-se a ds Sim/Nio
anos anteriores?

A Camara divulga em sua pégina Sim/Nao
eletxdnica informacdes alusivas a
procedimentos licitatérios?
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A Camara divulgas em sua pagina
eletrénica informagdes alusivas a
valores de subsidios e da
remuneracio des empregados?

O gasto de combustivel mostra-se
cempativel com o nimero de
veiculos da Camara?

Houve alteracdes salariais em
exercicios em gue se realiza
eleigdes municipais?

Observacdes adicionais.

Camara Municipal de Guararema, em xx de xxxxx de 20xx.

Responsavel pelo Controle Interno

{(nome e assinatura)

Ciente,

A wvista deste Relatdério de Controle Interno, determino aos
respectivos setores as seguintes
providéncias

Presidente da Cémara

(nome e assinatura)
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